淮安市人力资源和社会保障局

行政指导建议书（样本）

建字第          号

                    ：
我局在行政指导工作中，发现你（单位）在               

                          等方面存在以下问题：

1、                                                ；

2、                                                ；

3、                                                。

根据                    等法律法规的有关规定，建议你单位从以下几个方面加以完善：

1、                                               ；

2、                                               ；

3、                                               。

送达人：             联系电话：

（公章）

                                       年   月   日

本文书一式三份，一份送达当事人，一份留置行政指导处室（单位）,一份存档。

